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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
MEMORIAL DESCRITIVO

O Responsavel pela unidade administrativa abaixo identificada vem respeitosamente perante Vossa Exceléncia,
requerer a competente autorizag&o para aquisigcdo do objeto abaixo descrito:

1-OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA, ESPECIALIZADA NO SINTER (SISTEMA NACIONAL DE
GESTAO DE INFORMAGOES TERRITORIAL), ENVOLVENDO A APLICAGAO DE METODOLOGIAS E
ROTINAS DE TRABALHO, NA EXECUGAO DE SERVIGO TECNICO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO
DE NATUREZA SINGULAR CONSISTENTE NA IMPLANTAGAO DE METODOLOGIAS COM VISTAS
A GARANTIR MAIOR EFICIENCIA NA GESTAO DA ARRECADAGAO DAS RECEITAS PROPRIAS E
EFETIVIDADE NOS SERVIGOS TRIBUTARIOS DE FORMA A ATENDER COM AS LEGISLAGOES
TRIBUTARIAS. EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA DIVISAO DE CADASTRO E
TRIBUTAGAO.

(X) CONTRATAGAO ( ) REGISTRO DE PRECOS ( ) AQUISICAO

2 — JUSTIFICATIVA

A necessidade da presente licitagdo se perfaz pela extrema importancia de a Administragao Publica se
fazer valer de consultoria em gestdo publica, objetivando a IMPLANTACAO do SINTER (SISTEMA
NACIONAL DE GESTAO DE INFORMAGOES TERRITORIAL), bem como potencializar o setor de
Tributos com mecanismos de transferéncia de conhecimentos técnicos através de consultoria e
capacitacdo de servidores municipais lotados no departamento de tributos visando maior eficiéncia no
langcamento e arrecadacéo propria do Municipio. Desta forma, torna-se indispensavel a contratagdo de
uma empresa, que seja responsavel por todos estes servigos, comprovadamente detentora destes
conhecimentos, com experiéncia no fornecimento dos mesmos, visando implanta-los no menor prazo
possivel.

3 — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS.

DAS EXIGENCIAS DOCUMENTAIS :

Portanto, a empresa vencedora devera prestar todos estes servigos e apoio técnico necessario por todo o
periodo contratual, sendo os valores maximos conforme tabela abaixo:

LOTE 01
Valor maximo do lote: R$
Item (Cédigo do Nome do produto/servigo Quantidade Unidade [Prego mensal |Prego Total
produto/servigo
1 34197 Contratacdo de empresa especializada [SERVICOS 01
na prestacao de servigos de assessoria
e consultoria técnica, especializada Na
implantagio do SINTER (SISTEMA
NACIONAL DE GESTAO DE
INFORMAGCOES TERRITORIAL),
envolvendo a aplicagao de
metodologias e rotinas de trabalho.
TOTAL

1.2. Somente seréo aceitos lances por ITEM, com variagdo minima definida pelo Pregoeiro,
sendo desprezado quaisquer numeros langados a partir da segunda casa decimal.

1.3. Lembramos que a especificacdo do objeto deve considerar as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei
n°® 4.150/62.

1.4. A eventual prestagao de servigos decorrentes da execugao do objeto ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada a Contratante, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.5. Apds a fase de habilitagao o proponente classificado em primeiro lugar devera demonstrar
o software e 0 mesmo deve atender as condigbes acima mencionadas.

4 - METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

4.1. O fornecimento sera efetuado de forma UNICA, conforme a necessidade da Secretaria solicitante,
sendo que correra por conta da Contratada todas as despesas referentes a entrega do objeto no local
onde a Administragao pré-determinar, ficando desde ja estabelecido que deverdo ser entregues junto ao
Departamento de Tributagéo, situado na Rua Capitdo Pinto de Melo, 485 — Centro — Paranapanema/SP.
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4.2. Caso sejam produtos adquiridos, os mesmos deverao ser novos, de boa qualidade, e livre de
qualquer impossibilidade que dificulte o0 consumo/uso.

4.3. Apds a emissao e o recebimento da Solicitagdo de Despesa, a contratada devera entregar o objeto
solicitado, nas condi¢des descritas neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 15 dias Uteis apds o
recebimento da Solicitagdo de Despesa/Requisi¢céo, por ser a medida econdmica e técnica mais
adequada para este tipo de contratagédo, conforme justificado neste processo licitatorio.

4.4. O nado cumprimento do disposto no item 1.1 acarretard a anulagdo do empenho, bem como a
aplicacdo das penalidades previstas no Edital e a convocagéo do fornecedor subsequente considerando a
ordem de classificagao do certame.

5 — PRAZO DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os bens seréo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta.

b) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, e sua consequente aceitagao, que se dara até 24h00min do recebimento provisoério.

5.2. Na hipétese de a verificagédo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.3. A Administragéo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas e/ou padrdes de entrega e de qualidade aceitaveis.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada obriga-se a:

6.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigbes, no prazo e local indicados pela Administragéo,
em estrita observancia das especificagcdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota
fiscal constando detalhadamente as indica¢des da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo
de garantia.

6.1.1.1. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com uma
versdo em portugués, e da relagédo da rede de assisténcia técnica autorizada.

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13,
18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

6.1.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 24h, o produto
com avarias ou defeitos.

6.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da presente
licitagao.

6.1.4. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24h que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

6.1.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagéo.

6.1.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢gdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢gdes autorizadas neste
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato, ou com manifesta autorizagdo da Contratante.

6.1.7. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas com funcionarios (pessoal), tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de
garantia, combustiveis, manuten¢des, e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:

7.1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especifica¢cdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento
definitivos;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

7.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

7.1.5. Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a
execugdo do objeto do Contrato.

7.1.6. Nao permitir que a Contratada execute/entregue itens em desacordo com as preestabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Contrato.
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7.1.7. Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato, inclusive quanto a
continuidade de fornecimento que, ressalvados os casos de forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Contratante, ndo deve ser interrompida.

7.1.8. A contratante podera rejeitar, mandar fazer ou desfazer, no todo ou em parte, qualquer bem que
nao esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas.

7.1.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do Contrato.

7.1.10. Analisar e atestar os documentos de cobranga apresentados pela Contratada, pelos servigos
prestados e materiais fornecidos, por meio de representante designado, caso haja incorregao dos
documentos recebidos, os mesmos serédo devolvidos a Contratada para as devidas corregdes.

8 — ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO SERVICO

O acompanhamento sera efetuado por Funcionarios Designado pela Secretaria de Administragéo.
9 — ESTIMATIVA DO VALOR

O valor total estimado da contratagdo do servigo ou aquisi¢ao de bens devera ser baseado:
| — ao menor prego, nos casos de dispensa de licitagéo;

Il — a média dos dois menores orgamentos, nos casos de licitagao.

Os orgamentos poderao ser realizados através de formularios padronizados.

10 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

Conforme o Artigo 73 da Lei 8.666/93:

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos
termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei;

Il - em se tratando de compras ou de locagéo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagdo;

b) definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo.

11 — DA VERACIDADE DOS ORCAMENTOS

Certifico que os orgamentos enviados juntamente a este Termo de Referencia foram por mim realizados e séo
verdadeiros, conforme rubrica/assinatura em cada um deles.

12 — DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES
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